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KAUNO 1-0OSI0S MUZIKOS MOKYKLOS

NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Bendrosios naudojimosi Kauno 1-osios muzikos mokyklos (toliau — mokykla) biblioteka taisyklés
(toliau — taisyklés) nustato bendrg naudojimosi bibliotekos fondais tvarka.
2. Taisyklés, parengtos vadovaujantis Lietuvos respublikos kultiros ministro 2018 m. rugsé¢jo 18 d.
isakymu Nr. [V — 680 “Dél pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo”, nustato bendraja
vartotojy registravimo, registruotyjy vartotojy asmens dokumenty tvarkymo ir paslaugy teikimo tvarka,
vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.
3. Bibliotekos knygy ir leidiniy fondas yra mokyklos turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta
tvarka.
4. Naudotis bibliotekos paslaugomis turi teis¢ visi mokyklos bendruomenés nariai (vidiniai vartotojai).
5. Biblioteka garantuoja kiekvienam vartotojui teikiamos informacijos i§samuma, spaudiniy ir kity
dokumenty prieinamuma.
6. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.
7. Naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles tvirtina mokyklos direktorius.
8. Taisyklése vartojamos sgvokos:
8.1. Bibliotekos paslauga - bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma tenkinant
vartotojy informacinius, kulttirinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius ir naudojant
visus prieinamus informacijos isteklius, bibliotekos jranga, patalpas bei specialisty kompetencija;
8.2. Registruotas vartotojas — vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekos informacinéje
sistemoje ir turi vartotojo pazyméjimg (formuliarg), suteikiantj teis¢ gauti panaudai j namus ar
darbui klaséje bibliotekos spaudinius, pratesti jy panaudos terming, naudotis kitomis bibliotekos
paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybés patvirtinimas (indentifikavimas);
8.3. Bibliotekos lankytojas - kiekvienas asmuo, apsilankantis bibliotekoje, kad ir koks biity jo
apsilankymo tikslas (paimti ar grazinti spaudinj, kita 1§ bibliotekos pasiskolintg dokumenta, pratesti
jo grazinimo terming, gauti reikiamg informacijg ir pan.);
8.4. Kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme,

Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisin€s apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos autoriy



teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatyme,
Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatyme, Lietuvos Respublikos informacinés visuomenés

paslaugy jstatyme vartojamas sgvokas.

II. VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJETVARKA

9. Bibliotekos paslaugomis gali naudotis mokyklos mokiniai, mokytojai bei kiti darbuotojai.

10. Asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais dokumentais, privalo
uzsiregistruoti bibliotekoje.

11. Vartotojo kortelé mokiniams iSraSoma tévy vardu, pateikus asmens dokuments.

12. Vartotojai vieng kartg per metus yra perregistruojami, patikslinant jy asmens duomenis, biitinus
bibliotekos veiklai.

13. Vartotojo asmens duomenys saugomi tol, kol vartotojas naudojasi bibliotekos paslaugomis.

14. Kiekvienas vartotojas yra supazindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir, pasiraSydamas
vartotojo formuliare, jsipareigoja jas vykdyti.

15. Mokomoji literatiira ir kiti leidiniai iSduodami ne ilgiau kaip vieneriems mokslo metams.

16. Mokslo mety pabaigoje visi Svaris ir tvarkingi naty leidiniai grazinami bibliotekai.

17. Naujai gauty, didele paklausg turin¢iy leidiniy naudojimosi terming gali nustatyti pati biblioteka.

18. Mokomoji muzikiné¢ literattira iSduodama tiksliai nurodzius autoriy, kiirinj ir rinkinio pavadinima.
19. Mokiniams vadovéliai, metodiné-pedagoginé literatiira (solfedzio, muzikos istorijos knygos,
pagrindinio instrumento naty leidiniai) i§duodami mokytojo nurodymu.

20. 1-osios klasés mokiniams reikalingi naty rinkiniai iSduodami pagrindinio dalyko mokytojui.

21. Reti ir vertingi informaciniai leidiniai (Zodynai, Zinynai, enciklopedijos, meno albumai ir kt.),
vienetiniai naty rinkiniai bei kiti spaudiniai, elektroniniai dokumentai j namus neiSduodami. Jais galima
naudotis tik bibliotekoje.

22. Vartotojas savo formuliare pasiraSo uz kiekvieng paimtg i$ bibliotekos spaudinj ar kitag dokumentg.
Juos grazinus, vartotojo akivaizdoje formuliare pasiraso bibliotekininkas.

kiti leidiniai.

III. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

24. Vartotojas turi teisg:

24.1. gauti i$samig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas;



25.

26.

24.2. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos iStekliais, informacijos
paieskos priemonémis, turima jranga bei patalpomis (erdvémis);

24.3. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis, viesa interneto prieiga;

24.4. gauti i§ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus leidinius laikinai naudotis namie, mokykloje ar
bibliotekos skaitykloje;

24.5. praSyti pratesti spaudiniy ir kity leidiniy graZinimo terming;

24.6. esant reikalui pateikti uzklausg zodZiu, rastu ar elektroniniu pastu;

24.7. pareiksti savo nuomone zodziu ar raStu apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas.
Vartotojas privalo:

25.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius bei Kitus leidinius, negadinti bibliotekos inventoriaus;
25.2. gautg leidinj perzitiréti ir apie pastebétus trikumus (spaudos defektus, iSpléstus lapus ir pan.)
pranesti bibliotekininkui;

25.3. neis$nesti spaudiniy ar kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jeigu Sie nejrasyti j vartotojo
formuliarg ar j trumpam iSduodamy leidiniy Zurnala;

25.4. paémgs leidini ar kita dokumenta, privalo pasiraSyti vartotojo formuliare ar trumpam
i8duodamy leidiniy Zurnale;

25.5. tris kartus pavélaves atneSti trumpam iSduotus leidinius, vartotojas praranda galimybe
naudotis §ia paslauga;

25.6. nustatytu laiku grazinti paimtus leidinius ar pratesti naudojimosi jais termina;

25.7. mokslo mety pabaigoje grazinti paimtus leidinius ir persiregistruoti,

25.8. nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos;

25.9. bibliotekos patalpose laikytis tvarkos ir tylos, netrukdyti dirbti kitiems;

25.10. nesinaudoti mobiliojo rySio telefonais bei kitais jrenginiais bibliotekos patalpose;

25.11. pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar pan.), apie tai
informuoti bibliotekininka.

Vartotojo atsakomybé:

26.1. draudziama naudotis kito vartotojo formuliaru;

26.2. uz pamestus ar sugadintus leidinius vartotojas gali sumokéti to leidinio jsigijimo kaing arba
privalo pakeisti tokiu pat arba bibliotekos pripazintu lygiaver¢iu leidiniu;

26.3. uz nepilnameciy vartotojy sugadintus ar prarastus leidinius ir kitus bibliotekos dokumentus
atsako jy tévai (globéjai);

26.4 mokiniai, baige mokykla ar i$ jos iSstoje, privalo atsiskaityti su biblioteka ir direktoriaus
pavaduotojui ugdymui pateikti atsiskaitymo lapel; su bibliotekininko parasu,

26.5. mokytojai bei Kkiti darbuotojai, pasibaigus jy darbo sutarciai, privalo atsiskaityti su biblioteka;



217.

28.

26.6. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba paZeidusiems bibliotekoje nustatytg tvarka ar
naudojimosi biblioteka taisykles, mokyklos direktoriaus jsakymu terminuotai ar visam laikui gali

buti apribota teisé naudotis biblioteka.

IV. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

Biblioteka turi Sias teises:

27.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;

27.2. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti

bibliotekos veiklai buitinus vartotojo asmens duomenis;

27.3. atsizvelgiant | bibliotekos specifika nustatyti lankytojams laisvai prieinamas paslaugas;

27.4. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir ypa¢ paklausiems leidiniams;

27.5. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skaiciy ir panaudos terminus,
termino pratesimo ir dokumenty rezervavimo tvarka;

27.6. paprasyti vartotojo parodyti iSsineSamus dokumentus ir daiktus, jeigu kilo jtarimas dél
bibliotekos turto ar bibliotekos vartotojo asmeninio turto;

27.7. vartotojui, tris kartus pavélavus atnesti trumpam iSduotus leidinius, apriboti galimybe
naudotis Sia paslauga.

Biblioteka, aptarnaudama lankytojus ir vartotojus, privalo:

28.1. vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,

profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis;

28.2. nustatyti patogy bibliotekos lankytojy ir vartotojy aptarnavimo laikg, jj keisti tik i§imtinais

atvejais (esant pakankamam pagrindui);
28.3. informuoti lankytojus ir vartotojus apie bibliotekos darbo laiko pasikeitimus, jy priezastis,
trukme (jei darbo laikas sutrumpinamas arba biblioteka neveikia dél svarbiy priezasciy);
28.4. uztikrinti, kad lankytojy ir vartotojy poreikiams tenkinti biity panaudojamos visos
bibliotekos fondo galimybés;
28.5. isduodant bibliotekos leidinius panaudai, tiksliai nurodyti panaudos terming (grazinimo datg),
esant galimybéms, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui apie
besibaigiant] panaudos terming;
28.6. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus, nustatytus
kultliros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;
28.7. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis j jgalioty institucijy pareigiinus, nustaCius neteisétus
bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo atveju;

28.8. viesai paskelbti bibliotekos naudojimosi taisykles.



NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKOS KOMPIUTERIAIS TVARKA

29. Bibliotekos kompiuteriais gali naudotis mokytojai ir kiti mokyklos darbuotojai.
30. Mokiniai bibliotekos kompiuteriais gali naudotis tik prizitirimi mokytojo.
31. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir metodinés praktinés veiklos tikslams.
32. Su kompiuteriu dirbama vieng valanda, reikalui esant laikas gali buti pratgsiamas.
33. Naudojantis kompiuteriu negalima:

33.1. be bibliotekininko leidimo naudotis el. laikmenomis;

33.2. nar$yti neetiSkuose puslapiuose;

33.3. kalbétis mobiliuoju telefonu;

33.4. naudotis pokalbiy programomis ir svetainémis;

33.5. be mokyklos administracijos leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti

atsisiystg i interneto programing jrangg.
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